
和歌山大学臨時職員（入試課）の募集について 

 

 

 和歌山大学では，下記のとおり臨時職員（事務補佐員）を募集します。 

 

記 

 

 

１．採用人数：１名 

２．職種：事務補佐員 

３．勤務場所：入試課（アドミッションオフィス） 

４．職務内容：入試課（アドミッションオフィス）における下記業務 

       ・国および各大学の入試制度の調査 

       ・入試関連データの収集及び資料の作成 

       ・検討部会等の準備 

       ・アドミッションオフィス関係者との連絡調整 

       ・その他，アドミッションオフィスの運営に係る事務補助， 

雑務等 

５．学  歴：高等学校卒業以上 

６．資格・経験等： 

・パソコン（Word，Excel，PowerPoint 等）を用いた資料作成等が 

できること 

   ・協調性があり，積極的に業務に取り組む意欲があること 

７．雇用期間：平成２８年１０月１１日（予定）～平成２９年３月３１日 

       （雇用開始日は事情により遅れる場合があります。 

また，雇用期間満了後，勤務成績・態度，業務遂行能力及び 

予算の都合等により，契約を更新する場合があります。（ただ 

し，最長でも平成２９年１０月３１日までの範囲内となりま 

す。）） 

８．勤務時間等：週５日（毎週月～金曜日（祝日を除く））・２９時間勤務 

        ９：００～１７：００のうち，１日６時間勤務（休憩６０分） 

        ただし，週のうち１日は５時間勤務となります。 

９．給与・手当等：時間給８７６円～１，０７２円（学歴，職歴等により決定） 

通勤手当（支給要件を満たす場合，本学規程に基づき支給。） 

１０．加入保険等：健康保険，厚生年金保険，雇用保険，労災保険 

１１．応募書類：履歴書，職務経歴書（任意様式） 

 



１２．応募期間及び書類提出先： 

    平成２８年９月２８日（水）必着 

    〒６４０－８５１０ 和歌山市栄谷９３０番地 

    和歌山大学入試課 

    ※封筒の表に 

「事務補佐員（入試課アドミッションオフィス） 応募書類在中」 

と朱書きのうえ，郵送してください。 

１３．選考方法：書類選考および面接審査 

        （書類選考合格者のみ，後日，面接審査の日時等を電話又は郵

送にてお知らせします。） 

１４．問い合わせ先：和歌山大学入試課（電話：０７３－４５７－７１１６） 

 


